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UNDANGAN MONITORING DAN EVALUASI KEPANITERAAN DESEMBER 2025

NOMOR 12/PAN.W14-U32/XI11/2025 Bangkalan, 09 Desember 2025
LAMPIRAN

Kepada Yth.
BPK /IBU - Panmud Perdata, Pidana, Hukum
- Panitera Pengganti
- Jurusita
DIVISI
PERSONAL

Dengan Hormat,

Mengharapkan kedatangan Bapak/lbu untuk menghadiri Monitoring dan Evaluasi Kepaniteraan yang
akan diselenggarakan pada:

Hari . Selasa .;
Tanggal : 09 Desember 2025 ?
Jam . 08.30 WIB

Tempat : Ruang Perpustakaan Pengadilan Negeri Bangkalan

<Mengmgat pentingnya acara tersebut, dimohon agar Bapak/lbu dapat menyiapkan agenda yang

menjadl Tanggungjawabnya dan dapat hadir tepat pada waktunya.

Agenda : %

|5 Pemeriksaan berkas-berkas kepaniteraan !
%

' o Evaluasi kegiatan seluruh Staff Kepaniteraan dalam menjalankan tupoksinya

Demikian pemberitahuan ini disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terimakasih.

Panitera
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TANGGAL : 26 Agustus 2024
TEMPAT : Ruang Kepaniteraan Perdata Pengadilan Negeri Bangkalan
AGENDA : Rapat Pengawasan Bidang meliputi:

e Pemeriksaan berkas-berkas kepaniteraan
o Evaluasi kegiatan seluruh Staff Kepaniteraan dalam menjalankan tupoksinya

1 AGUS ARYANANDA, S H. PANITERA

PANMUD
2 AKHMAD TAUFIK, S.H. Sieas

78

3 | MOHAMMAD ERFAN ARIFIN, S.H., PN

PERDATA

i)

PANMUD
4 ABDOEL RACHMAN, S.H. i K@é
5 NARUDDIN, S.H PANITERA [

ik PENGGANTI
£

PANITERA 12
6 MUHAMMAD SLAMET, S.H. AP k<.

PANITERA '
7 MUHAMMAD HAMDI, S.H. SENGARKTT 4//

PANITERA qv/
8 ANDI DEWI SARTIKA, S.H. PENGGANT!

PANITERA -
9 HOSNOL BAKRI, S.H. Ay <”
10 KHALIS RUSLI, S.H. JURUSITA %
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ANALIS
HILDA MEGA CAHYANI, S.H.
PERKARA d@/

PERADILAN
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HARI/ TANGGAL RAPAT  Selasa, 09 Desember 2025

LOKAS! RAPAT Ruang Perpustakaan

MULAI WAKTU RAPAT 08.30 WIB  SELESAI

Pengadilan Negeri Bangkalan
109.30WIB |
1 Pemeriksaan berkas” kepaniteraan

seluruh  Staff

4| DAFTAR HADIR

|  INTERNAL MEMO
Beri Tanda berikut J

Evaluasi  keglatan
2 Kepaniteraan dalam menjalankan
POKOK BAHASAN tupoksinya
RAPAT
PIMPINAN 1 Agus Aryananda, S.H.
NOTULEN 2

- Hilda Mega Cahyani, SH :

CATATAN
Paniteramembuka Moni'to'rivngdén Evaluasi Kepaniteraan
ini dengan dihadiri oleh Panitera Muda Perdata, Panitera Muda
Pidana, Panitera Muda Hukum, Panitera Pengganti, dan Jurusita.
Dalam rapat/monev berjenjang ini terdapat beberapa point
penting yakni sebagai berikut:

1. Panitera menyatakan bahwa EIS Pengadilan Negeri
Bangkalan ranking 3;

2. Panitera menghimbau untuk para Panitera Pengganti
dan Panmud untuk selalu mengecek MIS sebelum
pulang dan harap pekerjaan diselesaikan sebelum
pulang;

Selanjutnya dilakukan diskusi antara Panitera dengan Para
Panmud dan Panitera Pengganti yang dimana terdapat
beberapa point penting yang disampaikan, yakni sebagai
berikut:

1. Bapak Rachman menyampaikan bahwa untuk Upaya
hukum masing-masing bidang apabila perkara sudah
incracht mohon segera diserahkan kebagian hukum dan
panitera menambahkan bahwa penyerahan berkas
upaya hukum yang sudah incracht adalah 7 hari + 1 hari
setelah BHT;

KESIMPULAN
' Berdasarkan hasil monitoring dan
“evaluasi dapat disimpulkan 2 point
sebagai berikut:

1. Panitera menyatakan bahwa EIS
Pengadilan Negeri Bangkalan
ranking 3;

2. Panitera menghimbau untuk para
Panitera Pengganti dan Panmud
untuk selalu mengecek MIS
sebelum pulang dan harap
pekerjaan diselesaikan sebelum
pulang;
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2. Panitera menyampaikan bahwa tugas untuk menjahit
berkas incracht adalah masing-masing Panitera
Pengganti, yang dalam hal ini Panitera Pengganti
menyampaikan bahwa peralatan kurang jarum untuk
menjahit dan meja untuk menjahit berkas;

3. Bapak Erfan menyampaikan bahwa akan diadakannya
monev terkait surat tercatat dengan pos dan
menyatakan apabila rekan-rekan panitera Pengganti
terdapat keluhan mohon untuk disampaikan saja dalam
forum ini, dan terdapat beberapa hal yang dibahas yakni:

a. Bapak Naruddin : dikarenakan beberapa hakim
meminta bukti sharelock surat sampai, maka
meminta kepada Jurusita agar pada saat
memberikan relaasnya bersamaan dengan bukt
print dari aplikasi Kibana Pos;

b. Bapak Khalis : agar surat tercatat tidak retur
apakah perlu diserahkan ke kecamatan, namun
didalam MOU antara Kantor Pos Indonesia
dengan Mahkamah Agung hanya menyampaikan
apabila surat tidak bertemu dengan
penerimanya, maka diserahkan ke Kepala Desa
saja;

4, Bapak Khalis menyampaikan bahwa pengisian
pemberitahuan di aplikasi e-berpadu sering error,
sehingga apakah diperlukan pemberitahuan secara
manual menggunakan relaas, yang dalam hal ini Panitera
menyarankan untuk tetap dilakukan pengisian pada e-
berpadu, apabila error maka perlu dibantu dengan
pemberitahuan secara manual juga;

5. Bapak Khalis menyampaikan juga bahwa apabila
perkara putus tanggal 10, dan pada e-berpadu diisi
tanggal 12 oleh jurusita karena berbenturan dengan
tanggal merah, kemudian terdapat jaksa yang
menanyakan untuk pengajuan upaya hukum mengikuti
tanggal 10 di e-berpadu ataukah sesuai pengisian
Jurusita tanggal 12. Dalam hal ini Panitera menyarankan
untuk tetap mengikuti tanggal pada e-berpadu yakni
tanggal 10;

6. Bapak Hamdi dan Bapak Hosnol menyampaikan bahwa
Panitera Pengganti dapat membantu mengeprintkan
dokumen yang diperlukan apabila dokumen telah
diupload oleh Jaksa sebelum sidang dimulai, misalkan
sidang dimulai pada pukul 09.05 WIB , maka
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penguploadan dokumen tuntutan sebelum pukul 09.05
WIB tersebut. Apabila diatas waktu tersebut baru
diupload maka pada SIPP, kami harus mengubah waktu
dahulu baru setelahnya bisa dokumen di print, mohon
agar kiranya agar Jaksa dapat mengupload dokumen
pada pagi hari misal pada pukul 07,00 WIB agar tidak
mepet dengan waktu sidang;

7. Bapak Erfan menyampaikan agar BHT kasasi pidana
diisi terlebih dahulu agar tidak masuk ke dalam MIS dan
mesin antrian PTSP agar tetap digunakan walaupun
tidak ada antrian karena berkaitan dengan data jumlah
pelayanan pada hari itu;

8. Bapak Rachman menyampaikan juga perlu adanya
plastik arsip, dan Panitera menyarankan untuk pidana
dimintakan ke bagian umum dan untuk berkas perdata
dimintakan ke ATK perdata;

Demikian kegiatan Monitoring & Evaluasi pada hari ini, Panitera
berharap dengan adanya rapat ini akan meningkatkan performa
kinerja di kepaniteraan yang semakin prima, sinergis, dan
inovatif.

DIBUAT NOTULEN DISAHKAN

NAMALENGKAP&TTD  NAMALENGKAP&TTD

Hilda Mega Cahyani, S.H. Agus Aryananda, S.H.
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